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  بھ نام خدا

  آئین نامھ انتقالات دانشجویان دانشگاه آزاد اسلامي
             

راستاي تحقق اھداف متعالي دانشگاه منجملھ كیفیت محوري و ارتقاي سطح علمي دانشجویان و بھ تبع آن در جھت رفع مشكلات دانشجویان در       
  .گذاشتھ مي شود  بھ مورد اجرا این آئین نامھ و ارتقاء تسھیلات رفاھي آنان 

  :تعاریف 
  .واحدي كھ دانشجو در آن پذیرفتھ شده است : واحد مبدا   - ١
  .واحدي كھ دانشجو جھت ادامھ تحصیل آن را انتخاب مي نماید : واحد مقصد   -٢
  .بھ طور دائم مقصدبھ واحد  مبداتغییر محل تحصیل دانشجو از واحد : انتقال  -٣
  .مقصد بطور موقتدر واحد تحصیل دانشجو  : میھماني  -۴
  .نموده است طبقھ بندي  ده گروه دانشگاھي و مراكز آموزشي را بھ ھايكھ واحد جدولي: ھمطرازيجدول  -۵

  انتقال و میھمانيضوابط 
  

 ھمطرازيجدول  :  ١ماده 
 . )آئین نامھ  بھ استثناي موارد خاص( مي باشد  ممنوع بطور مطلق ھمطرازيجدول  ١میھماني بھ گروه  و انتقال1-1) 
با موافقت و بھ گروھھاي پائین تر جدول ھمطرازي  )2و١بھ استثناي گروه ( ھر یك از گروھھاي جدول ھمطرازي در داخل  انتقال دانشجویان 1-2) 

 ذیر استپ واحدھاي مبدا و مقصد امكان
 .پذیر است  امكان قصد و تائید معاونت دانشجویي دانشگاهواحدھاي مبدا و مبا موافقت  ھمطرازيجدول  ٢انتقال یا میھماني در داخل گروه  1-3)

 با موافقت واحدھاي مبدا و مقصد  )٢و١بھ استثناي گروه ( تا یك گروه بالاتر و میھماني تا دو گروه بالاترھاي جدول ھمطرازي گروھاز انتقال  1-4) 
 . امكانپذیر است 

و تائید معاونت دانشجویي  با موافقت واحدھاي مبدا و مقصد مقصد واحد ظرفیت %١٠سقف ھمطرازي تاجدول  ٢بھ گروه ٣از گروه انتقال 1-5)
  .مجاز است  دانشگاه

میھماني دانشجویان تا سھ گروه بالاتر در جدول ھمترازي با موافقت واحدھاي مبدا و مقصد و تائید رئیس منطقھ مربوطھ در داخل یك استان ) ١-۶
پس از موافقت واحدھاي مبدا و مقصد ، میبایست نظریھ رئیس منطقھ بھ : یاداوري ) جدول ھمطرازي  ٢و  ١ي بھ استثناي گروھھا( امكان پذیر است 

  .صورت مكتوب توسط واحد مبدا اخذ و در سایت اینترانت ثبت گردد 
 .نمي باشد  میسر) جدول ھمطرازي ( طع دكتراي حرفھ اي و دكتراي تخصصي از طریق ماده یك انتقال دانشجویان با مق: تبصره 
     . تكمیل شده توسط دانشجو  ١اخذ فرم شماره  -١   :مدارك مثبتھ لازم  ◄

  .اخذ فرم تعھد نامھ مربوط بھ صحت مدارك مثبتھ از دانشجو  -٢                                        

  فوت –ازدواج   : ٢ماده 
  :ازدواج 

یا واحدي كھ  بھ محل زندگي ھمسر ، دائم نموده اند از ثبت نام در آزمون ورودي دانشگاه ازدواجپس كھ ن دختر دانشجویا آن دستھ ازانتقال 2-1) 
ھر یك بھ  دائم نموده اند نیز قبل از ثبت نام در آزمون ورودي دانشگاه ازدواج و چنانچھ بدون ھیچ محدودیتي انجام مي شود  رشتھ در آن دایر است 

 ١مقصد بھ گروه  در واحد آزمون آخرین فرد قبولي نمرهحداقل در صورت احراز كھ  ١است بھ استثناي گروه بلا مانع  ھمطرازيجدول از گروھھاي 
  . امكان پذیر استنیز 

انجام  و مراكز استانھا ٢و١موافقت واحد مبدا بھ استثناي گروھھاي در صورت  پس از بررسي تعداد متقاضیان ومتاھل  انشجویان مرددانتقال ) ٢-٢
  .شود  مي
  .              ضمن رویت اصل شناسنامھ ھا) از ھر كدام دو نسخھ (  تصویر برابر اصل شده صفحات اول و دوم شناسنامھ زوجین - ١   :مدارك مثبتھ لازم  ◄

  . اصل سند ازدواج ضمن رویت )از ھر كدام دو نسخھ (  شده صفحات اول تا پنجم  سند ازدواجاصل تصویر برابر  -٢                                         
  .  گواھي محضر با مھر برجستھ مربوط بھ ازدواج از محضر محل وقوع عقد و تصویر اصل  -٣                                         

  .گواھي اشتغال بكار ھمسر یا سكونت خانواده اصل و تصویر  -۴                                         
  .اخذ فرم تعھد نامھ مربوط بھ صحت مدارك مثبتھ از دانشجو  -۵                                         

  :فوت 
خود را بعد از ثبت نام در آزمون ورودي دانشگاه از دست داده اند ، بدون ھیچ ) ھر دو ( كھ پدر و مادر  مجردانتقال آن دستھ از دانشجویان ) ٢-٣

  .محدودیتي انجام مي شود 
 بھ محل زندگي والدین امكاندو ترم میھماني ،  در آزمون ورودي دانشگاه دانشجو از ثبت نام بعد مجردي فوت پدر یا مادر دانشجودر صورت ) ٢-۴

  .پذیر است 
لي ، حكم كھ در حین تحصیل متاركھ ، یا ھمسرش فوت نموده باشد و ھمچنین دانشجوي مجردي كھ بھ ھر دلی )زن ( متاھل انتقال دانشجوي ) ٢-۵

  .ارائھ نماید ، امكان پذیر است ) مجتمع قضایي و دادگستري ( سرپرستي ، قیم نامھ یا كفالت نامھ از مراجع ذیصلاح 
    . صادره از اداره ثبت احوال گواھي فوتو تصویر  اصل  - ١   :مدارك مثبتھ لازم  ◄

 . ضمن رویت اصل شناسنامھ) در صورت فوت ھمسر( تمامي صفحات شناسنامھ ھمسر دانشجو  ر اصل شدهتصویر برابدو نسخھ   -٢                                        
  . ضمن رویت اصل شناسنامھ ھا) از ھر كدام دو نسخھ (  تصویر برابر اصل شده تمامي صفحات شناسنامھ دانشجو و والدین - ٣                                        

  .رسیده باشد ) دادگستري یا مجتمع قضایي ( حكم سرپرستي ، قیم نامھ یا كفالت كھ بھ تائید مراجع ذیصلاح و تصویر اصل   - ۴                                        
  .اخذ فرم تعھد نامھ مربوط بھ صحت مدارك مثبتھ از دانشجو   - ۵                                        
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  ، كاركنان دولت يچند دانشجوی :  ٣ماده 
  :چند دانشجویي 

انتقال دو نفر یا بیشتر از  ، تحصیل باشند مشغولھمزمان در دانشگاه آزاد اسلامي  یا بیشتري مجرد سھ دانشجو یك خانوادهدر در صورتیكھ 3-1) 
 . )٢و١ھاي ناي گروھاستثھ ب (كھ رشتھ در آن دایر باشد امكان پذیر است  آنان بھ محل اشتغال بھ تحصیل سایر عضو خانواده

اشتغال بھ ، انتقال یكي از آنان بھ محل تحصیل باشند مشغول ھمزمان در دانشگاه آزاد اسلامي از یك خانواده ي مجرددو دانشجو در صورتیكھ3-2) 
بھ ھریك از گروھھاي  دواحد مقصد بیشتر باشدر از نمره آزمون آخرین فرد پذیرفتھ شده  وي در صورتیكھ نمره آزمون سایر عضو خانوادهتحصیل 

 ) .٢و١ھاي ستثناي گروھبھ ا(  در آن دایر باشد امكان پذیر استكھ رشتھ  جدول ھمطرازي
دانشجو بھ یكي از شھرھاي ھمجوار  ،  اعضاي خانواده فاقد رشتھ تحصیلي دانشجوي متقاضي انتقال باشد سایرچنانچھ شھر محل تحصیل  : تبصره

  .منتقل مي گردد 
  .مبني بر پذیرش و اشتغال بھ تحصیل دانشجو  با ذكر سال ورود و ممھور بھ مھر واحد  گواھيو تصویر اصل  - ١  :لازم  دارك مثبتھم ◄

       . مھ ھاضمن رویت اصل شناسنا) از ھر كدام دو نسخھ ( و والدین  شناسنامھ دانشجویان از تمامي صفحات شدهاصل تصویر برابر  - ٢         .                              
  .اخذ فرم تعھد نامھ مربوط بھ صحت مدارك مثبتھ از دانشجو  - ٣                                        

  دولت كاركنان
در  دانشگاه آزاد اسلامي آن شھر شركت نموده و پذیرفتھ شود ،در حین خدمت در شھري در آزمون یا نیروھاي مسلح  چنانچھ كارمند دولت) ٣-٣

از بالاترین مقام سازمان ذیربط  ارائھ حكم انتقال بھ شھر دیگري منتقل شود با پس از ثبت نام در آزمون ورودي دانشگاهمحل خدمت وي یكھ صورت
  .تواند بھ دانشگاه شھر محل خدمت جدید خود منتقل شودیم

  .باشد  میسر نمي ٣انتقال دانشجویان دكتراي حرفھ اي و دكتراي تخصصي از طریق ماده : تبصره 
  .   اداري رسیده باشدحكم انتقال اداري كھ بھ تائید بالاترین مقام و تصویر اصل  -١  :مدارك مثبتھ لازم  ◄

  .شھر مقصد  بھ كار از اشتغالگواھي و تصویر اصل  -٢                                        
    .ضمن رویت اصل شناسنامھ ) از ھر كدام دو نسخھ ( ل شده از تمامي صفحات شناسنامھ دانشجو تصویر برابر اص  -٣                                        

  .اخذ فرم تعھد نامھ مربوط بھ صحت مدارك مثبتھ از دانشجو   -۴                                        
                              

  : بیماران خاص و معلولینش آموزان سماء ، شاھد و ایثارگر ، ھیئت علمي ، دان:   ۴ماده 
  دانشجویان شاھد و ایثارگر

  .انتقال ھمسر و فرزندان شھید و مفقودالاثر بھ كلیھ واحدھاي دانشگاھي پس از تائید كمیسیون ایثارگران سازمان مركزي بلامانع است ) ۴-١
راجعھ بھ اداره بنیاد شھید و امور ایثارگران استانھا و شھرستانھاي محل تشكیل پرونده ، برابر ھمسر و فرزندان محترم شھدا و ایثارگران ضمن م :مدارك مثبتھ لازم  ◄

  .دستورالعمل كمیسیون ایثارگران نسبت بھ تكمیل فرم و ارائھ مدارك اقدام نمایند 

  ھیئت علمي
  .پذیر است  امكان ھمطرازيھر یك از گروھھاي جدول  تمام وقت دانشگاه آزاد اسلامي بھرسمي و انتقال ھمسر و فرزندان اعضاي ھیات علمي ) ۴-٢
س انتقال فرزندان اعضاي ھیات علمي دانشگاه آزاد اسلامي كھ در دانشگاھھاي دولتي پذیرفتھ شده اند در صورت برقراري تفاھم نامھ و بر اسا) ۴-٣

  .بخشنامھ مورد توافق امكان پذیر است 
تمام وقت دانشگاھھاي دولتي كھ در ھریك از واحدھاي دانشگاه آزاد اسلامي پذیرفتھ شده اند ، در  انتقال فرزندان اعضاي ھیات علمي رسمي) ۴-۴

  .صورت برقراري تفاھم نامھ و بر اساس بخشنامھ مورد توافق بھ ھر یك از گروھھاي جدول ھمطرازي امكان پذیر است 
  .)را احراز نموده باشند  واحد مقصددر ین فرد پذیرفتھ شده آخر نمره آزمون% ٩٠بدیھي است اینگونھ دانشجویان مي بایست حداقل ( 
  )دو نسخھ (  . آخرین حكم كارگزیني عضو ھیات علميتصویر برابر اصل شده   - ١  :مدارك مثبتھ لازم  ◄

  . رویت اصل شناسنامھ ھا پس از) از ھر كدام دو نسخھ (  برابر اصل شده تمامي صفحات شناسنامھ دانشجو  وعضو ھیات علميتصویر   - ٢                                        
   .از محل كار عضو ھیات علمي مبني بر تمام وقت و رسمي بودن   و تصویر آن ارائھ معرفینامھ  -٣                                        

  دانش آموزان ممتاز سماء
ر آزمون دانشگاه و با تائید مكتوب سازمان سماء مبني بر داشتن شرایط زیر بھ ھر یك از انتقال فارغ التحصیلان ممتاز سماء پس از قبولي د) ۵-۴

  .گروھھاي جدول ھمطرازي امكان پذیر است 
  .نفر اول ھمكلاسیھاي خود در سال آخر دبیرستان باشد  -
  .در تمام مدت تحصیل در دبیرستان مردود نشده و درس یا دروس تجدیدي نداشتھ باشد  -
  .نباشد  ١۶نداشتھ و میانگین نمرات سال آخر تحصیل وي كمتر از  ١۴ل آخر دبیرستان در ھیچ درسي نمره كمتر از در سا -
 اعطاي امتیاز فوق با معرفي فارغ التحصیلان ممتاز از طرف واحد دانشگاھي و تائید مراتب توسط ریاست سماء بایستي توسط معاونت دانشجویي -

  .دانشگاه انجام گیرد 
  .رشتھ ھاي دكتراي حرفھ اي و دكتراي تخصصي از این امر مستثنا مي باشند :  تبصره
  .تائید ریاست سازمان سما مبني بر ممتاز بودن دانشجو بھ ھمراه مدارك مندرج در آئین نامھ   :مدارك مثبتھ لازم  ◄

  بیماران خاص و معلولین
امكان و مي باشند ... جسمي و یا بیماري روحي و معلولیت  ،ضایعات پیشرفتھ از جملھ بیماري نوعي  انتقال آن دستھ از  دانشجویاني كھ داراي) ۶-۴

موافقت  و با ٣تكمیل فرم شماره  ومبدا ارائھ خدمات درماني مورد نیاز در شھر محل تحصیل فراھم نباشد پس از بررسي و تائید پزشك معتمد واحد 
  .پذیر است  امكان ھمطرازيروھھاي جدول بھ ھریك از گدانشگاه كمیسیون پزشكي سازمان مركزي 

  
  

PDF created with pdfFactory Pro trial version www.pdffactory.com

http://www.pdffactory.com
http://www.pdffactory.com


 3

  ) نكات قابل توجھ( 
  

  .انتقال یا میھماني دانشجویان در صورت نداشتن منع ادامھ تحصیل و مطابق شرایط آئین نامھ امكان پذیر است   -١
  .انتقال دائم دانشجویان در صورت داشتن شرایط مندرج در آئین نامھ فقط یكبار امكان پذیر است   -٢
  .انتقال دائم دانشجویان در تمامي موارد آئین نامھ در ترم آخر تحصیلي ممنوع است   -٣
  .میھماني دانشجویان در صورت داشتن شرایط مندرج در آئین نامھ بھ مدت دو نیمسال امكان پذیر است   -۴
محترم شھدا و ایثارگران و انتقال یا میھماني دانشجویان متاھل ، ھمسر و فرزند ھیات علمي دانشگاه ، خانواده   -۵

  .  دانش آموزان ممتاز سما در صورت داشتن شرایط مندرج در آئین نامھ از بدو قبولي امكان پذیر است
انتقال یا میھماني دانشجویان مطابق موارد ھمطرازي ، چند دانشجویي ، فوت و كاركنان دولت پس از گذشت یك   -۶

  . ندرج در آئین نامھ امكان پذیر است نیمسال از قبولي در صورت داشتن شرایط م
انتقال دانشجویان از یك واحد دانشگاھي بھ واحد دیگر كھ ھمان رشتھ و مقطع تحصیلي  دائر است ، میسر مي   -٧

  .باشد 
گرایش مربوطھ بھ صورت تمام وقت در آن دائر است ، / انتقال دانشجویان نظام پاره وقت بھ واحدي كھ رشتھ  - ٨

این افراد مي توانند پس از انتقال بھ واحد مقصد با دانشجویان تمام وقت رشتھ مربوطھ تحصیل . د میسر مي باش
  .نمایند و در پایان ، مدرك فراغت از تحصیل با عنوان پاره وقت دریافت نمایند 

ت بھ شرح نحوه دریافت درخواست و چگونگي رسیدگي و اقدام نسبت بھ تقاضاي نقل و انتقال دانشجویان مي بایس -٩
  :جدول ذیل انجام پذیرد 

  

  مرجع اقدام كننده  مرجع دریافت و رسیدگي تقاضا  علت تقاضاي دانشجو

  واحدھاي مبداء و مقصد  واحد مبداء  جدول ھمطرازي

ازدواج ، فوت ، چند دانشجویي و : موارد 
  واحد مبداء  واحد مبداء  كاركنان دولت

  كي سازمان مركزي دانشگاهكمیسیون پزش  واحد مبداء  بیماران و معلولین

ادارات بنیاد شھید و امور ایثارگران   خانواده محترم شھدا و ایثارگران
  كمیسیون ایثارگران سازمان مركزي دانشگاه  استانھاي محل تشكیل پرونده

  معاونت دانشجویي سازمان مركزي دانشگاه  معاونت دانشجویي دانشگاه  فرزند و ھمسر ھیات علمي دانشگاه

  معاونت دانشجویي سازمان مركزي دانشگاه  سازمان مدارس سما  موزان ممتاز سمادانش آ

  
بصورت  دانشگاه با توجھ بھ اینكھ اداره كل امور دانشجویي

مراحل نقل و انتقالات  لذا كلیھ ، مي نمایدمكانیزه عمل 
صورت  )اینترانت ( دانشجویان از طریق شبكھ كامپیوتري 

  . پذیردمی
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